دوره‎های آموزش آزاد مرکز دائرة المعارف بزرگ اسلامی
(پژوهشکده ابوریحان بیرونی)
· مقررات و ضوابط عمومی و آموزشی برای شرکت کنندگان در دوره‎ها:
· رعایت پوشش اسلامی و موازین اخلاقی و اجتماعی برای کلیۀ دانشجویان الزامی است.
· همراه داشتن کارت شرکت در دوره الزامی است.
· حضور فرد همراه به هر عنوان در کلاس ممنوع است.
· ثبت نام و پرداخت شهریۀ کلیۀ دوره‎‎‎های آموزشی فقط بصورت آنلاین و از طریق تارنمای اعلام شده انجام می‎گیرد.
· تشکیل کلاس منوط به حد نصاب رسیدن تعداد دانشجویان خواهد بود و در صورت عدم تشکیل کلاس، شهریه پرداختی بطور کامل مسترد خواهد شد.

· روز و ساعت کلاس آموزشی بعد از شروع دوره به هیچ عنوان قابل تغییر نیست.

· دانشجویان هر دوره، طبق برنامه تعیین شده از سوی مرکز، موظف به حضور مرتب در کلاسها خواهند بود و حداکثر غیبت مجاز (اعم از موجه و غیر موجه) معادل یک چهارم مجموع ساعات دوره است. در صورت غیبت بیش از حد مجاز، گواهینامه ای برای پایان ترم ایشان منظور نخواهد شد.

· در صورت انصراف دانشجو از کلاس میزان استرداد شهریه مطابق جدول ذیل خواهد بود:
	24 ساعت قبل از تشکیل کلاس
	روز تشکیل کلاس تا پس از خاتمه جلسه اول
	پس از تشکیل و خاتمه جلسه دوم
	پس از تشکیل جلسه سوم

	۹۰ درصد شهریه
	۷۵ درصد شهریه
	۵۰ درصد شهریه
	شهریه مسترد نخواهد شد


· در صورت اتمام موفقیت‎ آمیز هر کدام از دوره‎‎های آموزشی کوتاه‎ مدت، به دانشجویان گواهینامه اعطاء خواهد شد.

· اعطاء گواهینامه با رعایت حد نصاب غیبت مجاز، یک هفته پس ازتأیید نمرۀ قبولی توسط استاد و با مراجعۀ متقاضی به همراه کارت شرکت در دوره به دفتر دوره های آموزش آزاد مرکز میسر خواهد بود.

· برای دوره های آموزشی با ارزیابی، گواهینامه معتبر پایان دوره صادر خواهد شد.
· برای دوره های آموزشی فاقد ارزیابی، گواهینامه شرکت در دوره صادر می شود.

· صدور گواهینامه حداکثر تا دو سال پس از اتمام دوره امکان پذیر است. کلیه مدارک و مستندات مربوطه پس از مدت مذکور معدوم خواهد شد.

